Wymystéw, dn. 07.06.2022 1,
OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Gléwny Ksiegowy
/nazwa stanowiska/
w Publicznej Szkole Podstawowej w Wymyslowie

Nazwa i adres jednostki:  [Publiczna Szkola Podstawowa w Wymyslowie, ul. Wesola 43,
27-415 Kunow

Glowny ksiegowy

Nazwa stanowiska pracy:

Wymagania niezbedne: Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktory speinia

wymagania okreslone w art. 54, ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz art.6 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych:

1) ma polskie obywatelstw lub obywatelstwo panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej

lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA);

2) ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z
pelni praw publicznych;

3) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

4) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci  instytucji  panstwowych oraz  samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestgpstwo skarbowe;

5) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w
zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow gtownego
ksiegowego;

6) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie,
ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote
ekonomiczng 1 posiada co najmniej 6-letnig praktyke w
ksiggowosci,

C) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie
odrebnych przepisow,




d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uslugowego
prowadzenia  ksigg  rachunkowych  albo  $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku
gléwnego ksiegowego

Wymagania dodatkowe:

Minimum 5 lat doswiadczenia na stanowisku glownego
ksiegowego jednostki sektora finansoéw publicznych

Zakres wykonywanych zad¢
stanowisku pracy:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki oSwiatowej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

2) prowadzenie rozliczen podatku VAT

3) sporzadzanie list ptac dla pracownikoéw jednostki -
rozliczanie wynagrodzen oraz wszelkich §wiadczen
dotyczacych pracownikow,

4) sporzadzanie przelewow bankowych z wynagrodzen,-
prowadzenie rozliczen wynagrodzen z ZUS, US, GUS,
PPK,- wystawianie za§wiadczen o wynagrodzeniu dla
pracownikow jednostki

5) odpowiedzialno$¢ za prawidtowa gospodarke srodkami
budzetowymi,

6) odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo
— budzetowej oraz zasad prawidtowe;j i oszczgdnej
gospodarki budzetowej,

7) sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

8) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnos$ci operacji
finansowych z planem finansowym,

9) sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostki

Informacja
o warunkach pracy:

1) Praca w wymiarze Y4 etatu

2)Praca bedzie wykonywana w siedzibie Publicznej Szkole
Podstawowej w Wymystowie, ul. Wesota 43, 27-415 Kunéw

3) stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym na
I pietrze. Bariery architektoniczne: brak wind 1 podjazdow

Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy

4) kopie dokumentéw potwierdzajagcych  wyksztalcenie
1 do$wiadczenie zawodowe,

5) kopie innych dokumenty $wiadczace o posiadanych
kwalifikacjach i umiejetnosciach,

6) oswiadczenie kandydata o pelnej zdolno$ci do czynnos$ci
prawnych,

7) oswiadczenie kandydata o korzystaniu zpelni praw
publicznych,

8) oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umys$lne przestgpstwo skarbowe oraz za przestepstwo

przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,




przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnoS$ci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe
Kwestionariusz osobowy oraz o§wiadczenia powinny by¢ opatrzone
wilasnorecznym podpisem kandydata.

OKreslenie terminu i miejsc
skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej
kopercie w terminie do dnia 20.06.2022 r. do godz. 10, osobiscie
w siedzibie Szkoly lub poczta na adres: Publiczna Szkola
Podstawowa w Wymyslowie, ul. Wesola 43, 27-415 Kunéw,
z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko Glownego Ksiegowego w
Publicznej Szkole Podstawowej w Wymystowie”.

Aplikacje, ktore wptyna do Szkoly po wyzej okre§lonym terminie
nie beda rozpatrywane. Decyduje data wptywu do Szkoty.

Informacja

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia

o wskazniku zatrudnienia otogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych

niepelnosprawnych:

w Publicznej Szkole Podstawowej w Wymystowie w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6Ob niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6 %.

Informacja
0 wynikach naboru:

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie BIP
Szkoty oraz tablicy informacyjnej w siedzibie Szkoly w
Wymystowie, ul. Wesota 43, 27-415 Kundéw.

Informacja o przetwarzaniuSktadajac oferte na wolne stanowisko pracy w Publicznej Szkole

danych osobowych

Podstawowej] w Wymystowie wyrazacie Panstwo zgode na

przetwarzanie swoich danych osobowych w mysl art. 6 ust. 1 lit. a.

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 )

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.

L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2.), zwanym

dalej RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2, wskazuje sig, ze:

Administrator danych

1. Administratorem przetwarzanych danych jest Publiczna Szkota
Podstawowa w Wymystowie, reprezentowane przez
Dyrektora, z siedzibg: Wymystow, ul. Wesota 43, 27-415
Kunow, email: wesola@szkolawymyslow.pl ; tel.: 41 262 47
81.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
moga si¢ Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem
adresu e — mail iod.psp.wymyslow@op.pl lub pisemnie pod adres
Administratora.

Cel przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

art. 6 ust. 1 lit. b RODO (tzn. przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy), art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (tzn. przetwarzanie
jest niezbgdne do wypelienia obowigzku prawnego) oraz
art. 9 ust. 2 1it. £ RODO (tzn. przetwarzanie jest niezbgdne do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Dane osobowe sa




przetwarzane w celu rekrutacji na wolne stanowisko pracy,
ewentualnego zawarcia umowy 0 pracg.

Okres, przez ktory dane beda przechowywane

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 miesigcy
w wypadku, gdy kandydat nie zostanie wybrany, a po tym okresie
zostang komisyjne zniszczone. Natomiast, gdy kandydat zostanie
zatrudniony na stanowisku okres przechowywania wskazanych
w Kodeksie pracy oraz aktach wykonawczych do Kodeksu pracy.
Odbiorcy danych

Dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcow danych osobowych, ktorymi moga by¢:

1) podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na
podstawie odpowiednich przepisoOw prawa;

2) podmioty, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu
Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).
Przekazanie danych poza EOG

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowej

Prawa osoby, ktorej dane dotyczg

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do swoich
danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.

Osobie, ktorej dane przetwarzane s3 na podstawie wyrazonej
zgody przystuguje prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym
momencie. Cofnigcie zgody nie ma wplywu na zgodnosé
przetwarzania z prawem, ktorego dokonano na podstawie
wczesniej wyrazonej zgody.

W celu realizacji powaznych praw nalezy skontaktowacé sie¢
z Inspektorem ochrony danych.

Osobie, ktorej dane dotycza przyshuguje prawo wniesienia skargi
dotyczacej niezgodno$ci przetwarzania danych osobowych z
RODO do organu nadzorczego, ktéorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w
tym o profilowaniu

Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

Informacja o dobrowolnosci podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale ich niepodanie
bedzie skutkowaé brakiem mozliwosci przystapienia do rekrutacji.




